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                                Пояснювальна записка 

 
Навчальна програма дисципліни «Іноземна мова за професійним 

спрямуванням» (для магістрів),  розроблена для студентів, які навчаються 

за спеціальністю  «Публічне управління та адміністрування» освітньої 

програми «Адміністративний менеджмент».  

Навчальна програма розроблена для студентів заочної та дистанційної  

форм навчання та поєднує в собі робочу програму курсу, завдання та 

рекомендації до виконання семестрової контрольної роботи. 

 

 Мета та завдання навчальної дисципліни 

 

Викладення курсу «Іноземна мова (за професійним спрямуванням)» є 

комунікативно-зорієнтованим та професійно-спрямованим і має своєю 

метою вивчення лінгвокраїнознавчих реалій країни, мова якої вивчається; 

розвиток комунікативних навичок і навичок ділового спілкування в сфері 

ділових контактів з зарубіжними партнерами; формування необхідної 

комунікативної спроможності в сферах професійного спілкування в усній і 

письмовій формах; розуміння та переклад іншомовних джерел; ведення 

ділової документації, розвиток навичок анотування та реферування. 

Зміст і тематика програми забезпечують прозорість та гнучкість, 

сприяючи не лише підвищенню загальноосвітнього рівня студентів, 

розширенню їхнього світогляду, а також спрямовані розвивати мовленнєву 

компетенцію, необхідну для ефективної участі в ситуаціях професійного 

спілкування, що забезпечить підвищення конкурентоспроможності 

випускників на ринку праці в різних сферах діяльності як в нашій країні так 

і за кордоном. 

Основні завдання дисципліни: 

 навчити майбутнього фахівця вільно орієнтуватися у сучасному 

інформаційному потоці з метою удосконалення іншомовних умінь і 

навичок; 

 удосконалювати комунікативні уміння й навички володіння 

англійською мовою при спілкуванні на професійні теми; 

 формувати у студентів сучасні уявлення про реалії життя в 

іншомовних країнах; 

 розвивати уміння адекватно поводитися в різних життєвих 

ситуаціях 

ділового спілкування; 

 готувати майбутнього фахівця до наукової діяльності, 

продовження 

освіти. 

В результаті вивчення курсу здобувачі повинні: 

- знати: 

 професійно-орієнтований лексико-граматичний матеріал, що 



використовують у різних комунікативних ситуаціях; 

 лексичний мінімум ділових контактів, мовленнєвий етикет  

спілкування; 

 словотвірні моделі, характерні для мови спеціальності, що 

вивчається; 

 граматику для усного мовлення та письмового викладу 

інформації. 

- уміти: 

 вести діалогічне мовлення загальнонаукового та професійно-

орієнтованого характеру; 

 спілкуватися в типових ситуаціях професійної діяльності, 

готувати доповіді в професійно-орієнтованій галузі, розуміти монологічні 

повідомлення в межах ситуації спілкування, застосовувати елементи 

дискурсивної компетенції; 

 реалізовувати аналітичне опрацювання іншомовних джерел 

наукового характеру(статті, тексти, реферати тощо); 

 реалізовувати комунікативні наміри на письмі, застосовуючи 

елементи соціокультурної та соціолінгвістичної компетенцій; 

 складати план тексту, рецензувати, анотувати його, робити 

висновки та висловлювати свої пропозиції; 

 розуміти інструкції в академічному та професійному 

середовищах; 

 розуміти намір мовця і комунікативні наслідки його 

висловлювання (зауваження, поради та ін.); 

 реагувати на основні ідеї та розпізнавати важливу інформацію 

під час обговорень, дискусій, лекцій, бесід, що пов’язані з навчанням та 

професією; 

 поводитись адекватно у типових світських, академічних і 

професійних ситуаціях; 

 реагувати на телефонні розмови, які виходять за межі типового 

спілкування; 

 реагувати на оголошення, повідомлення та інструкції в 

академічному і професійному середовищах; 

 виступати з підготовленими індивідуальними презентаціями 

щодо широкого кола тем академічного та професійного спрямування. 

 розуміти тексти, пов’язані з навчанням та спеціальністю, з 

підручників, газет, популярних і спеціалізованих журналів та джерел з 

Інтернету; 

 розуміти автентичну академічну та професійну кореспонденцію. 

 писати зрозумілі тексти різного спрямування, пов’язані з 

особистою та професійною сферами; 

 готувати ділову та професійну кореспонденцію. 

Підсумковий контроль з даної дисципліни проводиться у формі заліку, 



іспиту. 

 

ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН 
дисципліни 

 

«Іноземна мова за професійним спрямуванням» 

№ зп Назва змістовної  теми 

Змістовий модуль 1 «Компанії» 

Тема1. Представлення компанії. Устаткування. Обладнання. 

Тема 2. Структура компанії. 

Тема 3. Діяльність компанії. 

Тема 4. Історія компанії. Зростання міжнародної компанії 

Змістовий модуль 2. 

«Обмін інформацією. Продукція» 

Тема 5. Опис продукції, винаходів. Розміри. Напрямки. 

Тема 6. Перевезення продукції 

Тема 7. Презентація продукції. Реклама 

Тема 8. Конкуренція. Якість продукції. 

Змістовий модуль 3. 

«Організація та проведення перемовин» 

Тема 9. Підготовка переговорів. Угоди. Контракти. 

Тема 10. Пошуки компромісів у конфліктних ситуаціях 

Тема 11. Передбачення можливих наслідків дій 

Тема 12. Конкуренція. Якість продукції. 

Змістовий модуль 4. 

«Збори і планування» 

Тема 13. Підготовка до зборів: порядок денний, учасники, місце проведення 

Тема 14. Наведення проблем та способів їх вирішення. 

Тема 15. Висловлення власних думок. Обговорення. 

Тема 16. Призначення ділових зустрічей. Розклад. 

Всього годин: 180 



  

ЗМІСТ 

дисципліни 

«Іноземна мова за професійним спрямуванням» 

 

Змістовий модуль 1. «Компанії» 

 

Тема1. Представлення компанії. Устаткування. Обладнання. 

Пасивний стан англійського дієслова. 

Тема 2. Структура компанії. 

Лексико-граматичний мінімум найменувань установ, організацій, назв 

керівних посадових осіб, назв предметів, процесів та операцій, фактів у 

різних сферах життя. 

Тема 3. Діяльність компанії. 

Минулий неозначений пасивний стан дієслова. 

Тема 4. Історія компанії. Зростання міжнародної компанії. 

Майбутній неозначений пасивний стан дієслова. 

 

Змістовий модуль 2. «Обмін інформацією. Продукція» 

 

Тема 5. Опис продукції, винаходів. Розміри. Напрямки. Читання та 

розуміння текстів профільного напрямку. Написання анотації до тексту. 

Тема 6. Перевезення продукції. Типи вантажоперевезень. 

I тип умовних речень. 

Тема 7. Презентація продукції. Реклама. 

Читання текстів профільного спрямування. Поняття про рекламу.  

II тип умовних речень. 

Тема 8. Конкуренція Якість продукції. 

III і IV тип умовних речень. 

 

Змістовий модуль 3. «Організація і проведення перемовин» 

 

Тема 9. Підготовка переговорів. Угоди. Контракти. 

Лексика по темі. Герундій. 

Тема 10. Пошуки компромісів у конфліктних ситуаціях. 

Інфінітив. 

Тема 11. Передбачення можливих наслідків дій. 

Вживання герундія та інфінітива. 

Тема 12. Планування майбутньої роботи. Прогнозування. 

 

Змістовий модуль 4. «Збори і планування» 

 

Тема 13. Підготовка до зборів: порядок денний, учасники, місце 

проведення. Особливі пасивні структури. 

Тема 14. Наведення проблем та способів їх вирішення. 



Фразові дієслова. 

Тема 15. Висловлення власних думок. Обговорення. 

Відносні речення. 

Тема 16. Призначення ділових зустрічей. Розклад.  

Пов’язуючи слова. 

 

 

ВКАЗІВКИ ДО ВИКОНАННЯ КОНТРОЛЬНОЇ РОБОТИ 

 

Контрольна робота є формою самостійної роботи студента, метою якої є 

поглиблення та засвоєння знань з дисципліни ««Іноземна мова за 

професійним спрямуванням» (для магістрів). 

 Варіант контрольної роботи студент визначає за останньою цифрою 

номера своєї залікової книжки (див. таблицю). 

Остання цифра номера 

залікової книжки студента 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

Номер варіанту контрольної 

роботи 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

Структура і зміст теми контрольної роботи визначаються програмою курсу, 

що зумовлює таку послідовність роботи: 

 вибір варіанту тесту; 

 ознайомлення з рекомендованою літературою; 

 написання та оформлення роботи. 

При написанні роботи та її оформленні варто керуватися такими 

вимогами: 

- опрацювання відповідної теми і літератури; 

- наявність відповідей у зазначеному місці або заповнення 

пропусків; 

- написання листа. 

Контрольну роботи студент виконує у вигляді тестів.  

Слід мати на увазі, що головною вимогою до контрольної роботи є 

пошук правильних відповідей, а не їх пояснення. 

В кінці роботи студент ставить підпис та дату закінчення виконання 

контрольної роботи. 

 



ВАРІАНТИ КОНТРОЛЬНИХ РОБІТ



 



 

 



 



 



 
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



ПИТАННЯ ДЛЯ САМОКОНТРОЛЮ 

 

1. Підготовка співробітників. Удосконалення професійних якостей. 

2. Професійні обов‘язки: очікування і реальність. 

3. Письмові запити. Заява. 

4. Телефонні навички ділового спілкування. 

5. Започаткування власної справи. 

6. Фінансовий старт-ап (стартовий капітал). 

7. Технології розширення бізнесу. 

8. Презентації. 

9. Підготовка до участі в конференції. 

10. Організація та проведення конференції. 

11. Ділові зустрічі. 

12. Інтернет: нові можливості. 

13. Дизайн вебсайтів. 

14. Управління персоналом. 

15. Офшор та аутсорсінг: за і проти. 

 

 

Рекомендовані джерела 

 

 

Базова: 

1. Business Benchmark. Upper Intermediate. Students Book / Guy Brook-Hart. - 

Cambridge University Press, 2016. 

2. Business Benchmark. Upper Intermediate. WorkBook / Guy Brook-Hart. - 

Cambridge University Press, 2016. 

3. Business Benchmark. Upper Intermediate. Progress Tests / Guy Brook-Hart. 

- Cambridge University Press, 2016. 

4. Professional English in Use. Finance / Ian MacKenzie. - Cambridge: 

Cambridge University Press, 2017. - 140 p. 

5. Bill Mascull, Business Vocabulary in Use, Cambridge University Press 

Допоміжна: 

1. Агабекян И.П. Английский для менеджеров / И.П. Агабекян. - Ростов на 

Дону: Феникс, 20018. - 414 с. 

2. Агабекян И.П., Коваленко П.И. Английский язык для экономистов. - 

Ростов на Дону: Феникс, 2014. - 416 с. 

3. Англійська мова для повсякденного спілкування: Підручник / В. К. 

Шпак, В. Я. Полулях, З. Ф. Кириченко та ін.; Ред. В. К. Шпака. - К.: 

Вища школа, 2015. - 302 с. 

4. Англійсько-український словник з математики та кібернетики: біля 50 

000 / уклад. Є. Мейнарович, М. Кратко. - К.; Ірпінь: ВТФ «Перун», 2015. 

- 568 с. 



5. Артемова А. Ф. Энциклопедия самообразования по английскому языку 

и страноведению Великобритании и США: Учебное пособие / А. Ф. 

Артемова, О. А. Леонович. - М.:Астрель, 2015. - 398 с. 

6. Business English: Бизнес-курс английского языка / Под ред. Е.И. 

Кобзарь, 

Н.А. Лешнёвой. - Харьков: Парус, 2017. - 152 с. 

7. Business English for Law Students / П.В. Зернецький, С.С. Берт, М.А. 

Вересоцький; за ред. П.В. Зернецького. - К.: ВД «Києво-Могилянська 

академія», 2015. - 247 с. 

8. Верховцова О.М. Методично-навчальний посібник з курсу ділової 

англійської мови для студентів факультету економіки та менеджменту.- 

Вінниця: Поділля, 2011. - 256 с. 

9. Воронова Е. Г. Английская граматика. От теории к практике / Е. Г. 

Воронова. 

- М.: Айрис-пресс, 2017. - 256 с. 

10. Голіцинський Ю. Б. Велика Британія: Посібник з країнознавства / Ю. Б. 

Голіцинський. - К.: Арій, 2016. - 480 с. 

11. Давиденко Л. М. Test your grammar and usage / Л. М. Давиденко. - 

Тернопіль: Підручники і посібники, 2012. - 224 с. 

12. Ділова лексика: англо-український, українсько-англійський словник / 

укладачі: О. М. Акмалдінова, С. С. Кіраль, О. О. Письменна. - К.: ВЦ 

«Академія», 2011. - 296 с. 

13.Зінов’єва Л. О., Омеляненко В. І. Усі фрази та діалоги. English / Л. О. 

Зінов’єва, В. І. Омеляненко. - Харків: ТОРСІНГ ПЛЮС, 2018. - 352 с. 

14. Качалова К. Н., Израилевич Е. Е. Практическая грамматика английского 

языка с упражнениями и ключами. - М.: Юнвес, 2012. - 718 с. 

15. Костикова І. І. Англійська мова в економіці, маркетингу, менеджменті. - 

Вінниця: Поділля, 2013. - 364 с. 

16. Кошманова И. И. Тесты по английскому языку. Орфография. Лексика. 

Грамматика / И. И. Кошманова. - М.: Айрис-пресс, 2016. - 256 с. 
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